Generalinio direktoriaus pavaduotojo administracijai ir infrastruktirai

SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti aukstaj] universitetinj iSsilavinimg ir magistro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacija, igyta baigus technologijos moksly, socialiniy moksly, humanitariniy moksly arba
gamtos moksly srities studijas;

turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety vadovaujamo darbo patirt] imonei, jstaigai arba organizacijai ir/ar jy
padaliniams;

moketi lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-
12-24 nutarimas Nr. 1688 , D¢l valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir
jgyvendinimo®);

mokéti bent vieng i$ trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, vokieciy, pranciizy) ne Zemesniu kaip
B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatyta ir apibudintg
SeSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema). Papildomy (rusy, lenky ar kity) uzsienio kalby mokéjimas —
privalumas;

gebéti skaityti ir suprasti techning dokumentacija;

moketi dirbti Microsoft Office ar lygiaver¢iu programy paketu;

iSmanyti zmogiskyjy iStekliy ir turto valdyma;

iSmanyti pastaty prieziiirg ir eksploatacija, muziejinés infrastruktiiros specifikg ir jos plétros poreikius;

iSmanyti jstaigos tkinés veiklos ir poreikiy specifika;

iSmanyti informacines sistemas ir technologijas bei pastaty apsaugos sistemas;

iSmanyti darby saugos, gaisrinés saugos reikalavimus, ekstremaliy situacijy valdyma;

iSmanyti Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatyma, Muziejy istatyma, Kilnojamyjy kultiiros
vertybiy apsaugos jstatyma, Nekilnojamojo kultiros paveldo apsaugos jstatyma, Darbo kodeksa,
Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy ir komisijy nariy darbo apmokéjimo jstatyma, Asmens
duomeny teisinés apsaugos istatymg, Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyma, Valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatyma, VieSyjy pirkimy jstatyma,
Statybos jstatyma ir Statybos techninius reglamentus, PrieSgaisrinés saugos jstatyma ir Bendrasias
gaisrinés saugos taisykles, Civilinés saugos jstatyma ir Ekstremaliyjy situacijy valdymo plany rengimo
metodines rekomendacijas, Darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymg, VieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyma, Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés valdovy riimy atkiirimo ir paskirties jstatyma
bei koncepcija, Muziejaus nuostatus, Tarptautinés muziejy tarybos (ICOM) Muziejy etikos kodeksa ir
Muziejy rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostatus, patvirtintus Lietuvos Respublikos kulttiros ministro
jsakymu, kitus teisés aktus, reglamentuojancius kultiiros institucijy veiklg ir gebéti juos pritaikyti
praktikoje.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

dalyvauja organizuojant Muziejaus administracijos veikla, kontroliuoja ir atsako uz tiesiogiai pavaldziy
padaliniy vadovy darba;

nustato pavaldziy padaliniy (informaciniy ir rySiy technologijy, inZineriniy ir apsaugos sistemy, pastaty
eksploatavimo prieZiliros bei administravimo sri¢iy) veiklos kryptis, planuoja, organizuoja ir
kontroliuoja jy darbg;

dalyvauja Muziejaus strateginio planavimo komiteto, tarybos ir viesyjy pirkimy komisijy veikloje;

teikia svarstymui kuruojamai sriciai aktualiy strateginiy klausimy, veiklos plany, plétros projekty,
programy, kuruojamy sri¢iy teisés akty, vidaus dokumenty pasiiilymus bei dalyvauja juos rengiant;

kontroliuoja ir atsako uz kuruojamos srities veiksmy jgyvendinima, teikia jy veiklos ataskaitas;

rengia Muziejaus strateginiame ir mety veiklos plane numatyty darby, susijusiy su kuruojamomis
sritimis, jgyvendinimui reikalingos finansinés paramos projektus;

koordinuoja Muziejaus tking veiklg: apriipinimg tkiniu inventoriumi, vidaus jranga, kontroliuoja ir
uztikrina tvarkingg inventoriaus eksploatavima, kontroliuoja turto saugojimo salygas ir iSdavimo
tvarka;

inicijuoja ir organizuoja Muziejaus techninés bazés, taip pat tkinei veiklai reikalingy patalpy ir kitos




aktualios muziejinés infrastruktiiros plétros ir investiciniy projekty rengima, jy svarstyma bei
jgyvendinima;

koordinuoja Muziejaus infrastruktiiros tinkama priezitirg ir eksploatacija;

uztikrina finansy kontrolés jgyvendinima;

koordinuoja ir uztikrina Statybos techniniy reglamenty reikalavimy vykdyma;

organizuoja pasitarimus Muziejaus pastaty techninei-inzinerinei biklei jvertinti; ruoSia priimamy
restauruoty ar remontuoty pastaty defektinius aktus; kontroliuoja defekty Salinimo darby kokybe,
dalyvauja organizuojant autentiSky miry restauracings ir kitos priezitiros darbus;

koordinuoja Muziejaus apsaugos organizavima bei jos sistemy prieziiira;

koordinuoja Muziejaus informaciniy sistemy ir informaciniy technologijy prieziiirg;

dalyvauja rengiant nuolatines ekspozicijas ir laikinas parodas, koordinuoja jy techninj jgyvendinima,
patalpy pritaikymo darbus;

organizuoja ir kontroliuoja techninius darbus saugyklose, ekspozicijy salése;

koordinuoja muziejiniy erdviy pritaikymo renginiams techninius darbus;

koordinuoja tinkamy salygy uztikrinimg dokumenty, knygy, negatyvy saugojimui bibliotekoje ir
archyve;

uztikrina darby saugos, gaisrinés saugos, civilinés saugos, darbo tvarkos taisykliy reikalavimy
vykdyma pavaldZiuose padaliniuose ir institucijos lygiu;

vykdo ekstremaliyjy situacijy valdymo grupés vadovo funkcijas;

organizuoja avarijy ir nelaimingy atsitikimy darbe tyrima;

gaves generalinio direktoriaus jgaliojima, atstovauja Muziejui Lietuvoje ir uzsienyje;

generalinio direktoriaus pavedimu koordinuoja rengiamus ir jgyvendinamus nacionalinius, tarptautinius
muziejaus veiklos tikslus atitinkancius kultiirinius projektus;

generalinio direktoriaus pavedimu organizuoja ir koordinuoja valstybés protokolo ir Kitus
reprezentacinius renginius.




