Apsaugos tarnybos vyriausiojo administratoriaus

SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg ir bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacijg;

moketi lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-
12-24 nutarimas Nr. 1688 , D¢l valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir
jgyvendinimo®);

mokeéti bent vieng 18 trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, vokieciy, pranciizy) ne zemesniu kaip
Al kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg ir apibiidintg
Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema);

turéti ne mazesng¢ kaip 2 mety analogisko darbo patirtj saugant pastatus, patalpas ar uztikrinant vie$aja
tvarka;

neturéti galiojanciy draudimy (medicininiy ar pan.) eiti Sias pareigas;

mokeéti naudotis rySio priemonémis;

moketi skaityti techninius brézinius;

iSmanyti darby saugos ir jrangos eksploatavimo, elektrosaugos ir gaisrinés saugos reikalavimus;

iSmanyti signalizacijos, vaizdo, valdymo sistemy veikimo principus, naudojimosi tvarka (privalumas);

gebéti suteikti pirmaja pagalba;

iSmanyti Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymg, Darbo kodeksa, Valstybés ir savivaldybiy
istaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba jstatyma, Kilnojamyjy kultiiros
vertybiy apsaugos jstatyma, Nekilnojamojo kultiiros paveldo apsaugos jstatyma, PrieSgaisrinés saugos
istatymga ir Bendrasias gaisrinés saugos taisykles, Radiacinés saugos jstatyma, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, reglamentuojan¢ius darbo ir poilsio laiko ypatumus, Darbuotojy apriipinimo
asmeninémis apsaugos priemonémis nuostatus, turto apsaugg ir vie$aja tvarka reglamentuojancius
teisés aktus, kultiiros ministro jsakymu patvirtintus Muziejy rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostatus bei
gebéti juos pritaikyti praktikoje.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

organizuoja Apsaugos tarnybos budétojy ir apsaugos darbuotojy darba, paskirsto jiems uzduotis,
kontroliuoja jy vykdyma, sistemingai analizuoja ir vertina problemas, pokycius ir procesus, teikia
pasitilymus Apsaugos tarnybos vedéjui;

teikia pagalbg Apsaugos tarnybos darbuotojams dél jy darbo funkcijy vykdymo, apmoko ir parengia
savarankiSkam darbui naujus Apsaugos tarnybos budétojus ir apsaugos darbuotojus;

esant poreikiui, rengia instrukcijas ir taisykles, susijusias su Apsaugos tarnybos veikla;

parengia Apsaugos tarnybos apsaugos darbuotojy ir budétojy darbo grafiky projektus, suderina juos su
rengiamais ekspozicijy konsultanty darbo grafikais ir numatomais renginiais Muziejuje;

dalyvauja paskirstant uzduotis Apsaugos tarnybos darbuotojams, dirbantiems Muziejaus ekspozicinése

v —

atlieka periodinius Apsaugos tarnybos darbuotojy veiklos patikrinimus;

dalyvauja atidarant ir uzdarant Muziejaus ekspozicines erdves, kontroliuoja ir uZtikrina tinkama
eksponaty prieziiirg bei saugojima;

Apsaugos tarnybos vedéjo pavedimu vykdo neplanuotus Apsaugos tarnybos budétojy darbo
patikrinimus;

kontroliuoja, ar patikimai veikia vaizdo steb¢jimo kameros, signalizacija, Apsaugos tarnybos
darbuotojy naudojamos rySio priemonés ar kita Apsaugos tarnybos veiklai skirta jranga. Pastebéjus
gedimus ar netinkamg priemoniy veikima, informuoja uz gedimy Salinimg atsakingus Muziejaus
struktiirinius padalinius ar darbuotojus;

bendradarbiauja su Vadovybés apsaugos tarnybos, teritorinés policijos jstaigos ir kity suinteresuoty
institucijy darbuotojais dél pasirengimo svarbiems renginiams ir teisés pazeidimy prevencijos
Muziejuje ar jo prieigose bei reagavimo ] teisés pazeidimus, jei jie jvykty Muziejuje ar jo teritorijoje;

organizuoja, koordinuoja ir atsako uz radiacing sauga Muziejuje, atsako uz intraskopo ir kity patikros




jrengimy veikla;

i8duoda Apsaugos tarnybos darbuotojams asmenines apsaugos priemones ir veda jy apskaita;

zino Muziejaus patalpy, sandéliy, parkavimo aiksteliy, privaziavimo keliy, signalizacijos ir apSvietimo
i8déstyma, jy veikimo principus, naudojimosi tvarkg ir kodus;

tvarko Apsaugos tarnybos skirty materialiniy vertybiy apskaitg, analizuoja poreikj, teikia pasitilymus
Apsaugos tarnybos vedéjui dél jy isigijimo, keitimo ar nuraSymo;

saugo ir tinkamai naudoja priskirta materialyjj ir nematerialyjj turta;

tvarko vaizdo stebéjimo sistemos duomenis;

dalyvauja kasmetiniame Apsaugos tarnybos budétojy ir apsaugos darbuotojy veiklos vertinime,
vertinamam darbuotojui nepriestaraujant;

pagal patvirtintg Muziejaus dokumentacijos plang kaupia, sistemina, saugo dokumentus, susijusius su
Apsaugos tarnybos veikla, ir teisés akty nustatyta tvarka perduoda juos i Muziejaus archyva;

nesant Apsaugos tarnybos vedé¢jo, vadovauja Apsaugos tarnybai ir organizuoja jos darba, uztikrinant
tinkamag Muziejaus turto prieziiirg ir apsauga;

teikia pagrinding informacija Muziejaus lankytojams apie Muziejaus veikla, veikiancias nuolatines
ekspozicijas, nacionalines ir tarptautines parodas, organizuojamus kultiiros renginius ir edukacines
veiklas;

vykdo kitus Muziejaus generalinio direktoriaus ir jo pavaduotojo administracijai ir infrastrukttrai bei
Apsaugos tarnybos vedéjo nurodymus, susijusius su ekspozicijy priezitros ir apsaugos veikla
Muziejuje.




