Apsaugos tarnybos vyresniojo administratoriaus

SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima ir/ar jgyta profesing kvalifikacija;

mokeéti lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-
12-24 nutarimas Nr. 1688 ,,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir
igyvendinimo®);

mokéti bent vieng i$ trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, vokieciy, pranciizy) ne Zemesniu kaip
A2 kalbos mok¢jimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg ir apibiidintg
Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema);

turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety analogisSko darbo patirt], saugant pastatus, patalpas ar uztikrinant viesgja
tvarka;

neturéti galiojanc¢iy draudimy (medicininiy ar pan.) eiti Sias pareigas;

mokeéti naudotis rySio priemonémis;

gebéti suteikti pirmaja pagalba;

iSmanyti Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma, Darbo kodeksa, Darbuotojy saugos ir sveikatos
istatyma, Kilnojamyjy kultiiros vertybiy apsaugos jstatyma, Nekilnojamojo kultiiros paveldo apsaugos
istatyma, Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz
darbg jstatyma, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, reglamentuojancius darbo ir poilsio laiko
ypatumus, PrieSgaisrinés saugos jstatyma ir Bendrasias gaisrinés saugos taisykles, kultiiros ministro
isakymu patvirtintus Muziejy rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostatus, turto apsauga ir vieSaja tvarka
reglamentuojancius teisés aktus bei gebéti juos pritaikyti praktikoje.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

organizuoja ir uztikrina darbuotojy, atliekanciy ekspozicijy priezitiros ir drabuzinés funkcijas, darba,
vykdo jy kontrole, duoda jiems, o nesant Apsaugos tarnybos vedéjo ar vyriausiojo administratoriaus,
visiems Apsaugos tarnybos darbuotojams nurodymus dél pareigy atlikimo;

kiekvieng darbo dieng ekspozicijy konsultantus ir drabuzinés darbuotojus paskirsto Muziejaus
ekspoziciniy erdviy prieziiirai, nurodo jiems uzduotis ir uZtikrina jy sklandy darba;

parengia Apsaugos tarnybos ekspozicijy konsultanty ir drabuzinés darbuotojy darbo grafiky projektus;

dalyvauja atidarant ir uzdarant Muziejaus ekspozicines erdves, kontroliuoja ir uZtikrina tinkama
eksponaty prieziiirg bei saugojimg Muziejaus lankymo metu;

nustatyta tvarka priima laikinam saugojimui eksponatus, kontroliuoja jy i§émima (grazinima) i (j)
ekspozicijy(jas) bei tai atitinkamai registruoja;

apmoko ir parengia savarankiSkam darbui naujai priimtus ekspozicijy konsultantus ir drabuZinés
darbuotojus;

dalyvauja Apsaugos tarnybos darbuotojy veiklos patikrinimuose;

dalyvauja ekspozicijos konsultanty bei drabuzinés darbuotojy kasmetiniame veiklos vertinime,
vertinamam darbuotojui neprieStaraujant;

uztikrina, jog lankytojai nepaZeisty Muziejaus lankytojy aptarnavimo taisykliy reikalavimy, stebi
tvarkg ir rimt] ekspozicinése salése ir kitose Muziejaus erdveése, ispéja netinkamai besielgiancius ar
teisés pazeidimus darancius asmenis ir apie tai nedelsdamas informuoja apsaugos darbuotojus ar
apsaugos budétoja;

palaiko radijo ar telefono rysj su kitais Apsaugos tarnybos darbuotojais;

stebi, jog ekspozicijy konsultantams ir drabuzinés darbuotojams priskirtas bei kity Muziejaus erdviy
plotas biity tvarkingas ir §varus, prireikus, kreipiasi j Ukio tarnybos darbuotojus dél patalpy ar jrangos
sutvarkymo;

pagarbiai ir dalykiskai suteikia informacija lankytojams apie ekspozicijy lankymo tvarka, Muziejaus
taisykliy reikalavimus ir Muziejaus darbo laika;

sutrikus lankytojo sveikatai ar jvykus nelaimingam atsitikimui, nedelsdamas kviecia pagalba bendruoju
pagalbos telefonu Nr. 112, o iki jai atvykstant - lankytojui teikia pirmajg pagalba ir juo riipinasi, apie
ivykj informuoja apsaugos budétoja ir Apsaugos tarnybos vedéja;
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periodiskai tikrina ekspozicijy konsultanty ir drabuzinés darbuotojy geb¢jimg saugiai evakuoti
lankytojus 1§ Muziejaus patalpy ekstremaliaisiais atvejais;

gaisro ar kito ekstremalaus jvykio metu padeda lankytojams saugiai palikti Muziejaus patalpas;

nustatyta tvarka pildo tarnybing dokumentacija;

dalyvauja aprupinant tarnybine apranga ekspozicijy konsultantus ir drabuzinés darbuotojus;

prireikus pakeicia ekspozicijy konsultantus, drabuzinés ar apsaugos darbuotojus ir vykdo jy funkcijas;

teikia pagrindine informacijag Muzicjaus lankytojams apie Muziejaus veiklg, veikian¢ias nuolatines
ekspozicijas, nacionalines ir tarptautines parodas, organizuojamus kultiros renginius ir edukacines
veiklas;

suteikia ekspozicijy konsultantams aktualig informacija apie besikeifiancias parodas, vyksiancius
kultiros renginius, naujai eksponuojamus arba nebeeksponuojamus eksponatus, kitas lankytojams
aktualias naujienas, iSkabinant informacijg Apsaugos tarnybos darbuotojy patalpose esanciose skelbimy
lentose;

dalyvauja organizuojant ekspozicijy konsultanty kvalifikacijos tobulinimo mokymus, inicijuoja
periodinius ekspozicijy konsultanty esminiy Ziniy apie Muziejaus veiklg patikrinimus;

vykdo kitus Muziejaus generalinio direktoriaus ir jo pavaduotojo administracijai ir infrastruktiirai bei
Apsaugos tarnybos vedéjo nurodymus, susijusius su Muziejaus lankytojy aptarnavimu ir apsaugos
veikla.




