Viesyjy pirkimy specialisto

SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg ir bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiavert¢ aukstojo
mokslo kvalifikacijg, jgyta baigus socialiniy moksly srities ekonomikos, teisés, vadybos krypties arba
gamtos moksly srities matematikos krypties studijas, arba turéti aukstajj universitetinj i$silavinimg ir
bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija bei ne mazesn¢ kaip 3
(trejy) mety analogiSko atlieckamoms funkcijoms darbo patirtj, arba turéti koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima, jgyta baigus verslo ir
viesosios vadybos ar matematikos moksly studijy krypciy studijas;

mokeéti lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-
12-24 nutarimas Nr. 1688 ,,Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir
igyvendinimo®);

mokeéti bent vieng 18 trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, vokieciy, pranciizy) ne zemesniu kaip
A2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatyta ir apibiidintg
Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema);

turéti pirkimy specialisto pazyméjima;

turéti ne mazesn¢ kaip 1 darbo mety patirtj vieSyjy pirkimy srityje rengiant vieSyjy pirkimy
dokumentus, organizuojant ir vykdant vieSyjy pirkimy procediiras perkanciojoje organizacijoje;

gebéti savarankiskai planuoti savo veikla;

moketi dirbti Microsoft Office ar lygiaver¢iu programy paketu;

mokeéti dirbti su Centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema (CVP IS);

iSmanyti Europos Sajungos teisés aktus, reglamentuojancius vieSyjy pirkimy vykdyma, Civilinj
kodeksa, Lietuvos Respublikos muziejy jstatyma, BiudZzetiniy jstaigy jstatyma, VieSyjy pirkimy
istatyma, VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyma, VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymus, Nacionalinio muziejaus Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés valdovy rimy nuostatus,
Bendraji duomeny apsaugos reglamenta, Asmens duomeny teisin€s apsaugos jstatyma ir kitus Lietuvos
Respublikos teisés aktus, susijusius su jo atlieckamomis funkcijomis, bei gebéti juos pritaikyti
praktikoje.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

pagal kompetencija analizuoja Muziejaus poreikius vieSiesiems pirkimames;

organizuoja einamyjy mety Muziejaus prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy plano projekto
rengima ir tvirtinima,

teikia Strateginio planavimo komitetui svarstyti vieSyjy pirkimy plano pakeitimus;

organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus, rengia vieSyjy pirkimy organizavimo dokumentus;

atlieka Muziejaus pirkimy verciy apskaita;

rengia vieSyjy pirkimy organizavimo ir kitus dokumentus, reikalingus VieSyjy pirkimy komisijos
veiklai;

atlieka tiekéjy pateikty pasitilymy vertinima ir teikia vertinimo iSvadas pirkima atliekanciai komisijai;

teisés akty nustatyta tvarka bendrauja ir keiciasi informacija su tieké&jais;

teisés akty nustatyta tvarka organizuoja skelbimy, ataskaity bei informaciniy praneSimy rengima ir jy
teikimg VieSyjy pirkimy tarnybai;

rengia Muziejaus sudaromy vieSyjy pirkimy sutarCiy projektus, sutariy pakeitimy bei nutraukimy
projektus bei teikia derinti Muziejaus teisininkui;

vykdo Muziejaus sudaryty vieSyjy pirkimy sutar¢iy verciy ir galiojimo kontrolg;

uztikrina zaliyjy vieSyjy pirkimy rodikliy jy jgyvendinimo programoje numatomas reikSmes ir/ar
priemoniy numatyma Muziejaus metiniame ir strateginiame veiklos planuose;

perka ir rekomenduoja kitiems Muziejaus pirkimo iniciatoriams ir organizatoriams pirkti prekes 1§ CPO
katalogo;

teisés akty nustatyta tvarka teikia informacijg apie vieSuosius pirkimus bei uztikrina duomeny teikima
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (CVP IS);

dalyvauja pirkimy komisijy, kity sudaryty nuolatiniy bei laikiny komisijy darbe;
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organizuoja posédzius, pasitarimus, kviecia dalyvius, raso tokiy susitikimy ir posédziy protokolus;

registruoja visus per kalendorinius metus atliktus prekiy, paslaugy ar darby pirkimus, tvarko vykdomy
pirkimy dokumenty registra (popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje);

savo kompetencijos ribose rengia generalinio direktoriaus jsakymy projektus;

.....

atsakymus ] juos konsultuodamasis su Muziejaus teisininku ir generalinio direktoriaus pavaduotoju
administracijai ir infrastruktiirai;

vadovaudamasis Darbuotojy vieSyjy ir privaciy interesy derinimo ir nusi$alinimo (nusalinimo) nuo
sprendimy, kurie sukelia interesy konflikta, tvarkos apraSo reikalavimais, atlieka pirkimo iniciatoriy,
vykdytojy, komisijos nariy, eksperty, stebétojy pateikty privaciy interesy deklaracijy kontrole;

uztikrina, kad pirkimy iniciatoriai ir organizatoriai laiku pateikty konfidencialumo pasizadéjimus ir
nesaliSkumo deklaracijas;

konsultuoja Muziejaus darbuotojus vieSyjy pirkimy klausimais, organizuoja mokymus, susijusius su
viesyjy pirkimy inicijavimu ir organizavimu, darbuotojams;

atlikdamas pirkimo procediiras vadovaujasi VieSyjy pirkimy tarnybos priimtomis gairémis,
rekomendacijomis, pranesimais ir apzvalgomis bei teismy praktika;

vykdo kitus Muziejaus generalinio direktoriaus ir Bendryjy reikaly skyriaus vedéjo pavedimus.




