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NACIONALINIO MUZIEJAUS LIETUVOS DIDZIOSIOS KUNIGAIKSTYSTES
VALDOVU RUMU PARODU IR LEIDYBOS SKYRIAUS VYRESNIOJO
KOORDINATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Nacionalinio muziejaus Lietuvos Didziosios Kunigaikstystés
valdovy rumy (toliau — Muziejus) Parody ir leidybos skyriaus (toliau — Skyrius) vyresnysis
koordinatorius (toliau — darbuotojas).

2. Pareigybés grupé — specialistai.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Parody ir
leidybos skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaj] universitetinj iSsilavinimg ir bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba jam
lygiaverte auksStojo mokslo kvalifikacija, igyta baigus humanitariniy moksly srities istorijos,
archeologijos ar menotyros krypties studijas;

5.2. moketi lietuviy kalbg treciosios valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu (LR
Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimas Nr. 1688 ,,Dé¢l Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos apraso patvirtinimo*);

5.3. mokéti bent vieng i8 trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, vokieciy, pranciizy) ne
zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatyta
ir apibiidinta SeSiy kalbos mokeéjimo lygiy sistema);

5.4.  turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety analogisko darbo patirtj;

5.5. 1iSmanyti Lietuvos istorijg ir istoring terminija;

5.6. mokéti dirbti Microsoft Olffice ar lygiaver¢iu programy paketu;

5.7. 1Smanyti kroviniy kélimo rankomis taisykliy reikalavimus;

5.8. iSmanyti Lietuvos Respublikos muziejy istatymg, Asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatymg, Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyma, Kilnojamyjy kultiiros vertybiy apsaugos
jstatyma, Nekilnojamojo kultiiros paveldo apsaugos jstatyma, Muziejaus nuostatus, Muziejy
rinkiniy valdymo ir tvarkymo nuostatus ir gebéti juos pritaikyti praktikoje.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. dalyvauja rengiant Muziejaus parodings veiklos strategija;

6.2. igyvendina Muziejaus strateginio planavimo komiteto patvirtintg tarptautiniy ir
nacionaliniy parody plana;

6.3. dalyvauja tarptautiniy ir nacionaliniy parody plany ir koncepcijy rengime;

6.4. 1inicijuoja, rengia ir jgyvendina nacionalinius ir tarptautinius parodinius projektus;
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6.5. koordinuoja ir vykdo tarptautinéms ir nacionalinéms parodoms reikalingy muziejiniy
vertybiy atranka;

6.6. rengia tarptautiniy ir nacionaliniy parody sutartis su Lietuvos bei uzsienio muziejais ir
kitomis kultiiros jstaigomis;

6.7. koordinuoja ir atlieka ekspozicijy ir parody apipavidalinimo darbus: etiketazo, anotacijy,
informaciniy teksty parengimag eksponavimui, skydy, stendy ir kity informacijos bei reklamos
makety kiirimo darbus;

6.8. koordinuoja ekspozicijy ir parody jrengimo (muziejiniy vertybiy kabinimo, iSdéstymo,
parodinés jrangos — vitriny, pakyly — montavimo ir pan.) bei eksponaty parengimo eksponavimui
(réminimo, pasportavimo, stiklinimo ir pan.) darbus;

6.9. organizuoja su tarptautinémis ir nacionalinémis parodomis susijusius leidybos darbus;

6.10. ruosia etike¢iy informacija, parody katalogus ir kit informacing medziaga, susijusig su
tarptautinémis ir nacionalinémis parodomis;

6.11. priima pasitilymus jtraukti | leidybos plang norimus isleisti leidinius;

6.12. dalyvauja jgyvendinant leidybos projektus;

6.13. dalyvauja palaikant ir pleciant rySius su Lietuvos ir uzsienio kultiros institucijomis
tarptautiniy ir nacionaliniy parody rengimo klausimais;

6.14. jgyvendina tarptautinius dvisalio ir daugiasalio kultiirinio bendradarbiavimo projektus;

6.15. rengia projekty paraiskas, jgyvendina projektus;

6.16. dalyvauja sudarant Muziejaus leidybos perspektyvinio ir metinio plany projektus ir
priziiiri jy jgyvendinimo eiga;

6.17. bendradarbiauja su leidiniy iniciatoriais, autoriais, sudarytojais, redaktoriais,
koordinatoriais, specialiaisiais redaktoriais ir kitais juridiniais bei fiziniais asmenimis,
dalyvaujanciais leidinio parengimo ir leidybos procesuose;

6.18. uztikrina autoriy teisiy jgyvendinimg naudojant ikonografing medziaga Muziejaus
leidybiniams projektams;

6.19. informuoja uz Muziejaus leidiniy platinimg atsakingg darbuotojg apie publikuotg leidinj
ir jo pristatyma | Muziejy;

6.20. rengia su Skyriaus veikla susijusig korespondencijg ir kitus dokumentus bei jvairig
informacine medziagg lietuviy ir uzsienio kalbomis;

6.21. teikia Skyriaus vedéjui metinius darbo planus ir veiklos ataskaitas;

6.22. vykdo kitus Muziejaus generalinio direktoriaus, generalinio direktoriaus pavaduotojo
administracijai ir infrastruktiirai bei Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidZio pavedimus, susijusius su
Sio pareigybés apraSymo III skyriuje nurodyta veikla.

IV SKYRIUS
SUPAZINDINIMO TVARKA

7. Darbuotojas su Skyriaus vyresniojo koordinatoriaus pareigybés apraSymu supazindinamas
naudojantis dokumenty valdymo informacine sistema.




