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NACIONALINIO MUZIEJAUS LIETUVOS DIDZIOSIOS KUNIGAIKSTYSTES
VALDOVU RUMU PARODU IR LEIDYBOS SKYRIAUS REDAKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Nacionalinio muziejaus Lietuvos DidZiosios Kunigaikstystés
valdovy riimy (toliau — Muziejus) Parody ir leidybos skyriaus (toliau — Skyrius) redaktorius (toliau —
darbuotojas).

2. Pareigybés grupé — specialistai.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés pavaldumas — Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Parody ir
leidybos skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1.  turéti aukStaji universitetinj i$silavinimg ir bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba jam
lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija, jgyta baigus humanitariniy moksly srities filologijos
krypties studijas;

5.2.  moketi lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokeéjimo kategorijos lygiu (LR
Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimas Nr. 1688 ,,Dél Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos apraso patvirtinimo*);

5.3. moketi bent vieng i8 trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, vokieciy, pranciizy) ne
Zzemesniu kaip A2 kalbos mokejimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatyta
ir apibiidintg SeSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema);

5.4. iSmanyti Lietuvos istorijg ir istoring terminija;

5.5. moketi dirbti Microsoft Office ar lygiaverciu programy paketu;

5.6.  iSmanyti Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma, Autoriy
teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyma, Lietuviy kalbos komisijos nutarimus, Muziejaus nuostatus,
Muziejaus leidiniy leidybos, jsigijimo ir platinimo tvarka, Muziejaus moksliniy ir informacinio
pobiidzio leidiniy rengimo taisykles ir gebéti juos pritaikyti praktikoje.

II1 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. dalyvauja jgyvendinant Muziejaus leidybos projektus;

6.2. redaguoja Muziejaus interneto svetainei skirtus informacinius praneSimus;

6.3. tvarko su ekspozicijomis ir parodomis susijusig rasytinge informacija ir uztikrina
pateikiamos informacijos kalbos sklandumag;

6.4. redaguoja ir rengia spaudai Muziejaus leidinius (lankstinukus, ekspozicijy vadovus,
rinkiniy ir parody katalogus, albumus ir mokslines studijas): taiso kalbg, stiliy, tikrina terminija,
vietovardzius, asmenvardzius, tikslina bibliografija, skaito korekttira, perzitiri leidinio maketa;

6.5. redaguodamas verstus ] lietuviy kalbg tekstus, iSsaugo originalaus teksto prasme;



2

6.6. perziuri ir sulygina originalo teksta (rankras¢ius) su ruoSiamu spausdinti kompiuteriniu
tekstu, taiso klaidas;
korektiiros;

6.8. perziuri sukurta maketg ir suderings su visais leidybos proceso dalyviais suveda
pastebétas korektiiras j maketa;

6.9. bendradarbiauja su Lietuviy kalbos institutu, Valstybine lietuviy kalbos komisija ir
kitomis panasaus profilio institucijomis;

6.10. konsultuoja darbuotojus lietuviy kalbos klausimais;

6.11. teikia Skyriaus vedéjui metinius darbo planus ir veiklos ataskaitas;

6.12. vykdo kitus Muziejaus generalinio direktoriaus, generalinio direktoriaus pavaduotojo
administracijai ir infrastruktiirai bei Skyriaus vedéjo nenuolatinio pobudzio pavedimus, susijusius
su Sio pareigybés apraSymo III skyriuje nurodyta veikla.

IV SKYRIUS
SUPAZINDINIMO TVARKA

7. Darbuotojas su Skyriaus redaktoriaus pareigybés apraS§ymu supazindinamas naudojantis
dokumenty valdymo informacine sistema.




