Komunikacijos koordinatoriaus

SPECIALUS REIKALAVIMAI

turéti aukstajj universitetinj iSsilavinimg ir bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba jam lygiaverte aukstojo
mokslo kvalifikacijg, jgyta baigus humanitariniy arba socialiniy moksly srities studijas;

mokéti lietuviy kalbg treciosios valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu (LR Vyriausybés 2003-
12-24 nutarimas Nr. 1688 , D¢l valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir
jgyvendinimo®);

mokéti bent vieng i$ trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, vokiec€iy, pranciizy) ne Zemesniu kaip
B2 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg ir apibtidintg
Sesiy kalbos mokéjimo lygiy sistema);

privalumas — turéti ne mazesnj kaip 1 mety darbo stazg vieSyjy rySiy, komunikacijos arba visuomenés
informavimo srityje;

gebéti laisvai ir sklandziai kalbéti viesai, turéti gerus komunikavimo ir deryby jgtidzius;

gebéti savarankiSkai, operatyviai ir taisyklinga lietuviy kalba rengti tikslius informacinius praneSimus
apie jvairius Muziejaus renginius ir kitg veikla;

gebéti savarankiSkai planuoti savo veikla;

gebéti parengti ir jvykdyti eilinius komunikacijos bei vieSyjy rySiy projektus ir strategines programas,
sitilyti originalias jy igyvendinimo formas bei patrauklias turinio id¢jas;

mokeéti naudotis Siuolaikinémis komunikacijos priemonémis, informacinémis technologijomis, gerai
dirbti kompiuteriu su Microsoft Office programomis, vaizdo redagavimo programa;

gebéti savarankiskai valdyti, kaupti, apibendrinti, sisteminti ir analizuoti informacijos priemonémis
perduodama bei kitokio pobiidZio informacija; rengti informacinius praneSimus;

neturéti galiojanciy draudimy (medicininiy ar pan.) eiti Sias pareigas;

iSmanyti ry$iy su visuomene ir ziniasklaidos priemonémis palaikymo formas bei biidus institucijos
veiklos klausimais; socialinés psichologijos pagrindus; visuomeninio bendravimo etikg; dalykinio
susiraSinéjimo (komunikavimo) taisykles; kokia informacija yra valstybing, tarnybiné arba komerciné
paslaptis, kaip ja saugoti ir naudoti;

iSmanyti Lietuvos Respublikos muziejy istatyma, Asmens duomeny teisinés apsaugos istatyma,
Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyma, Kilnojamyjy kultliros vertybiy apsaugos jstatyma,
Nekilnojamojo kultiiros paveldo apsaugos jstatyma, Visuomenés informavimo jstatyma, Muziejaus
nuostatus, Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir
mobiliosioms programoms apra$g bei gebéti juos pritaikyti praktikoje.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

uzmezga rySius ir bendrauja su ziniasklaidos atstovais, suinteresuotomis institucijomis ir kitais
asmenimis, operatyviai parengia ir perduoda jiems Zinias apie visuomenei aktualig institucijos veikla;

dalyvauja kuriant Muziejaus jvaizd] ir formuojant rySiy su visuomene politika, rengia ir siiilo
strategines komunikacijos bei vieSyjy rySiy programas, originalias jy jgyvendinimo formas bei
patrauklias turinio idéjas;

inicijuoja, planuoja ir rengia vieSyjy rysiy akcijas bei projektus, programas, susijusius su Muziejaus
jvaizdzio formavimu bei institucijos veiklos pristatymu Muziejaus tinklalapiuose ir virtualiose
platformose, socialiniuose tinkluose, prisideda rengiant Muziejaus pristatymo renginius vieSojoje
erdvéje;

v —

operatyviai skelbia aktualig informacijg; stebi, kad §i informacija biity tinkamai pateikiama;

glaudziai bendradarbiauja su institucijos vieSuosius kanalus administruojanciais asmenimis, taip pat su
Muziejaus struktiiriniy padaliniy vadovais, atsakingais uz informacijos apie atitinkamus padalinius ir jy
veiklg pateikimg Muziejaus informaciniuose kanaluose;

atsako 1 paklausimus raStu ir ZodZziu, teikia atsakymus j interneto svetainés lankytojy uzduodamus
klausimus, rengia laiSky, siun¢iamy renginiy ir parody sveCiams, muziejaus partneriams sgrasus,
atnaujina adresy duomenis;

teikia medziagg straipsnius rengiantiems ziniasklaidos atstovams; inicijuoja straipsnius arba jy ciklus
tradicinése arba internetinése informavimo priemonése;
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pristato ziniasklaidai ir visuomenei biisimus institucijos renginius;

dalyvauja Muziejaus renginiuose ir teikia informacijg apie juos Ziniasklaidai;

skelbiamos informacijos turinj, komunikacijos projektus suderina su komunikacijos vadovu;

glaudziai bendrauja su personalu, rengia ir teikia informacija darbuotojams apie institucijos jvaizdj
viesojoje erdvéje ir vidinj Muziejaus gyvenima, tvarko monitoringo duomenis, pateikia statistikg is
pasiekiamy Muziejaus svetainés, socialiniy tinkly duomeny;

vykdo Muziejaus generalinio direktoriaus, Skyriaus vedéjo, komunikacijos vadovo pavedimus,
susijusius su Muziejaus komunikacija.




